附件1
2017届本科毕业生毕业资格审查工作日程安排表
	日 期
	工 作 安 排

	5月5日前

（第十一周）
	1. 由开设院系将预计修完辅修、双专业、双学位的学生名单报教务部。请开设院系参照附件3的格式把相关学生名单（只需电子版）发至邮箱：liqy5@mail.sysu.edu.cn，在辅修基础上修读双专业、双学位的学生不需重复计入辅修名单中。
   2. 将学生个人毕业照收齐（大一寸正面半身数码相片，本科生每人2张，另外完成辅修、双专业、双学位学生每证交1张照片），还没有照相的学生于3月底前自行去新华社广东图像采集中心补照。

地址：广州越秀区府前路21号205室新华社广东图像采集中心（联系电话：020-83302077）

	5月12日前

（第十二周）
	各院系把不能参加今年6月毕业审查需要留校延读的学生名单、申请表报送教务部。
主修专业延读需提交材料：院系的延读名单汇总表（参照附件4的格式，电子版和纸质版各一份）及学生个人填写的中山大学本科学生学籍变动呈批表（教务部主页→下载中心→教务管理→学籍信息管理→中山大学本科学生学籍变动呈批表，或链接（普通本科生）http://jwb.sysu.edu.cn/content/69，（留学生）http://jwb.sysu.edu.cn/content/7030）。
双专业双学位延读需提交材料：开设双专业双学位院系的延读名单汇总表（参照附件5的格式，电子版和纸质版各一份）及学生个人填写的中山大学普通本科生申请双专业双学位延读呈批表（教务部主页→下载中心→教务管理→辅修双专业双学位→中山大学普通本科生申请双专业双学位延读呈批表，或链接http://jwb.sysu.edu.cn/content/68）。
说明：以上表格均需家长签字同意，院系主管教学领导审批签字并加盖单位公章；双专业双学位延读呈批表还需递交开设院系审批、主管教学领导签字加盖单位公章。

	5月19日前
（第十三周）  
	   1. 完成毕业班课程考试（含毕业前补考）工作。
   2. 上报毕业班学生的违纪违规（含考试作弊等各类处分）名单并附上处分复印件送教务部。

	5月26日前

（第十四周）
	   1. 完成毕业班学生的课程、论文成绩的录入和审批工作。
   2. 2015、2016届结业生补修教学计划规定的全部课程并取得毕业规定学分可申请换发毕业证书。
结业换毕业需交材料：学生本人申请书，院系的换证报告，学生成绩单，交费收据，结业证书原件，与结业证书相同的相片2张。

	5月31日前

（第十五周）
	1. 请各学院(系)抓紧毕业资格审查和学士学位评审工作，5月31日前在教务系统认真准确完成审核工作。 (根据各专业教学计划对毕业班学生所修的课程、学分进行审核，学生毕业时①必修实得学分=必修应得学分，②专选实得学分≧专选应得学分，③公选实得学分≧公选应得学分，④毕业实得总学分≧毕业应得总学分)。
2. 请各学院(系)根据各专业培养方案对专业名称、授予学位门类进行复核与确认，如有不符，请及时报教务部。
3. 将毕业班学生审查情况报告表、学士学位评审表、毕业班学生学分完成情况统计表交教务部并发至邮箱：liqy5@mail.sysu.edu.cn。纸版的审查情况报告表、学士学位评审表一式两份，可在教务系统导出或教务部网页下载，教务部网页下载路径：教务部主页→下载中心→教务管理→毕业学位（毕业班学生审查情况报告表http://jwb.sysu.edu.cn/content/66，中山大学毕业生学士学位评审表http://jwb.sysu.edu.cn/content/67）；毕业班学生学分完成情况统计表一式一份，在教务系统导出。教务系统导出的审查情况报告表中，学生人数可能没有包含往年延读下来今年6月要毕业的学生，请各学院(系)务必根据实际毕业学生人数填写。即“毕业班人数”需包含往年延读下来今年6月要毕业的学生人数，不含本次毕业班中需要延读的学生人数，不含结业换毕业的学生人数。（“毕业班人数”=“毕业人数”+“结业人数”+“肄业人数”）
4. 2017届联合培养类毕业生需提交相关材料：
1）学院报告（说明学生是否已完成对方学校课程与是否取得对方学校学位，根据协议授予我校证书的类别，并须主管教学领导亲笔签字和盖学院的公章。）
2）对方学校学位证书复印件（审核是否与原件一致，与原件一致的请在学位证书复印件上加盖“经审核，此件与原件一致公章”，审核人签字，并加盖学院公章。还没有取得对方学校学位证书但已完成对方学校课程并已确定能授予对方学校学位的，可由对方学校开具学位证明给学生所在院系审核。）

3）对方学校的成绩单
5. 双专业、双学位毕业资格审查除在教务系统中完成，还需提交纸质版的完成双专业、双学位学生名单汇总表。（需主管教学领导亲笔签字和盖院系公章）

	6月16日前

（第十七周）
	到教务部领取毕业、学位等证书贴上大一寸照片，并按照盖章时间安排表到校长办公室盖章。

	7月7日前
	将毕业证书、学位证书签领表交回教务部整理归档（一式两份，并在每页的左上角盖上学院公章）。
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