（一）中山大学本科课程考试管理工作评价表（考试类）

	课程名称
	
	课程类别
	□公必  □专必

□专选  □公选
	任课教师

姓名
	

	学年学期
	
	抽查试卷

份数
	
	开课单位
	

	检查项目
	检查内容
	评价等级（请在相应栏打“√”）

	
	
	好
	较好
	一般
	差

	试卷归档
	1
	有A、B卷两套试题，有试题答案和评分标准。
	
	
	
	

	
	2
	有成绩单，成绩登记正确；成绩单有任课教师签名、教务盖章。
	
	
	
	

	
	3
	有课程考试质量分析表且填写完整，有课程负责人、院系负责人签字。
	
	
	
	

	
	4
	有按成绩单的名单顺序排列或装订的学生答卷，学生答卷无缺失。
	
	
	
	

	试题质量
	5
	试题内容导向正确，与课程教学大纲相符；题意明确、文字通顺、表述准确严谨、无错误。
	
	
	
	

	
	6
	试题的题型恰当合理，结合教学目的和教学特点，恰当设置主观题与客观题等不同类型的题目。
	
	
	
	

	
	7
	试卷测试时间与题量合理；各类题型分值分配合理，题分设置无错误。
	
	
	
	

	
	8
	试题难度适当，优秀和不及格试卷（以百分制计，90分以上和60分以下者）占少数，考试成绩基本符合正态分布。
	
	
	
	

	
	9
	A、B卷的题目重复率不超过20%；与上两届试题的重复率不超过20%。
	
	
	
	

	成绩评定
	10
	试题答案正确，有各题要点评分标准。
	
	
	
	

	
	11
	总成绩考虑平时成绩时，提供平时成绩依据及有关说明。
	
	
	
	

	
	12
	用红笔批卷，并有得分或扣分标记(同一套试卷应统一)；成绩评定处、分值改动处有阅卷教师签名。
	
	
	
	

	
	13
	不随意加分、减分；学生卷面总成绩统计正确，无错、漏判题。
	
	
	
	

	课程考试质量分析情况
	14
	有试题结构分析，涵盖试卷整体难易程度、覆盖面、题型、题量等方面，以及教师在今后的命题过程中，应当注意的问题和建议。
	
	
	
	

	
	15
	有教学效果分析，涵盖成绩构成、分布、学生掌握程度、错误率较高和得分率较高的知识点分布，失分得分高的原因等，以及教师在今后讲课的过程中，学生在该门课程的学习过程中，应当注意和改进的问题。
	
	
	
	

	总体评价意见和建议
	

	反馈情况
	（是否已向学院和任课教师反馈检查情况）




检查人单位：                           检查人签名：                                          

                                                  教务部  制表
（二）中山大学本科课程考试管理工作评价表（考查类）

	课程名称
	
	课程类别
	□公必  □专必□专选  □公选
	任课教师姓名
	

	学年学期
	
	抽查试卷

份数
	
	开课单位
	

	检查项目
	检查内容
	评价等级（请在相应栏打“√”）

	
	
	好
	较好
	一般
	差

	试卷归档
	1
	有考查项目说明，说明中有考查题目、内容要求和要点评分标准。
	
	
	
	

	
	2
	有成绩单，成绩登记正确；成绩单有任课教师签名、教务盖章。
	
	
	
	

	
	3
	有课程考试质量分析表且填写完整，有课程负责人、院系负责人签字。
	
	
	
	

	
	4
	有按成绩单的名单顺序排列或装订的课程大作业（论文、实验报告、课程设计作品等），且无缺失。
	
	
	
	

	考查项目的质量
	5
	考查项目导向正确，与课程教学大纲相符，要求明确。
	
	
	
	

	
	6
	考查项目具有代表性，能测评学生掌握知识的程度，考核学生运用知识分析问题、解决问题的能力。
	
	
	
	

	
	7
	考查项目难度适当，优秀和不及格试卷（以百分制计，90分以上和60分以下者）占少数，成绩基本符合正态分布。
	
	
	
	

	成绩评定
	8
	有评定成绩的标准且正确。
	
	
	
	

	
	9
	总成绩考虑平时成绩时，提供平时成绩依据及有关说明。
	
	
	
	

	
	10
	用红笔批阅，作业（论文、实验报告、课程设计作品等）上应有教师批阅记载。
	
	
	
	

	
	11
	不随意加分、减分，分值改动处有阅卷教师签名。
	
	
	
	

	课程考试质量分析情况
	12
	有对考查项目的分析，涵盖考查项目难易程度、覆盖面等方面，以及教师在今后的命题过程中，应当注意的问题和建议。
	
	
	
	

	
	13
	有教学效果分析，涵盖成绩构成、分布、学生掌握程度，以及教师在今后讲课的过程中，学生在该门课程的学习过程中，应当注意和改进的问题。
	
	
	
	

	总体评价意见和建议
	

	反馈情况
	（是否已向学院和任课教师反馈检查情况）




检查人单位：                           检查人签名：                                          

                                                 教务部  制表
