附件2

2018学年第二学期开学教学检查任务情况一览表

	检查任务
	具体内容
	负责单位
	反馈
	备注

	开学前
教学准备情况
	教学条件保障情况
	教务部、党委学生工作部（学生工作管理处）、总务处、网络与信息技术中心、公共实验教学中心、保卫处、基建处
	现场检查
	2月21日—22日
教务部牵头

	
	课堂教学准备情况
	各教学单位
	提交自查报告
	3月4日前

	开学第一周
课堂教学情况
	校领导听课
	教务部、校长办公室、
党委办公室
	收集《中山大学领导干部听课表》
	3月4日前

	
	督导听课
	教师发展中心
	提交报告
	

	
	教务部巡查
	教务部
	整理巡查情况总结
	

	
	院系自查
	各教学单位
	提交自查报告
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