
附件3：

网上申报通识教育课程操作步骤

登录教务系统http://uems.sysu.edu.cn/jwxt/（以用户名称：js＋6位工资号，如没有修改过密码，初始密码一般为职工号或者身份证号后八位,如遗忘了系统帐号或密码，不能正常登陆，可先点击教务系统登录界面的“忘记密码”链接）

[image: image1.png]PILKEERFH G RE indows Internet Explorer

O v [Frr /s sym v end v ety inir i O+ [B|[%][x] [P BE—, mma B
THO SED SEQ KAERG TAD #BHO inEm7
bk |5 ) - EEE B P -
FuRE  FuEEERRG
—
B EARERE GEREERE) W o =
o HeE = =
© 0 it BE: M b - °oF s
o £ s i
L il s
) ssuEER cEREEwE| TES *wmms i -
-0 e “ gz = R
- £ wanEa N - g "
o (1 e e s mRwE: (BT EARRR ,
o0 AR AR : =l <] mms
&0 LB REGE ¢
o[ #EEE tREe G S
s || s || @ || swmss
O rasases wpEmL wpEm2 Lo
g ks eE
#iEHR -
s | [ s
O #& E R E ] el ] 3 %5
‘ o ememo W4 1 amen smes (10 v sew

Zinbra: WG ( = EESHERE T B (FLE iR PR ERAR




2、点击教务子系统“公共选修课（通识教育课程）开课申请”→点击公共选修课（通识教育课程）列表下方的“新增”按钮→选择开课的学年、学期→选择是否为新课程（如果选“是”，需要填写课程名称、学分，学时等相关的信息，若课程是学校审批立项的核心通识课程需在课程名后加“（核心通识）”，如选“否”可以直接点击课程中文名称后面的“选择”按钮，从课程库中选择一门课程作为要申请的课程（核心通识课程需在系统课程库中选择课程名称后有“（核心通识）”标注的课程），填写开课单位、上课校区等信息→点击上课信息下方的“添加”按钮填写上课校区、上课时间、上课周数等信息。“修读对象”项内容不需填写→填写课室要求、上课人数、考试方式、选课要求、课程简介等相关的信息。（考试方式选择笔试的，教务部在考试之前会安排好监考人员和考试课室，考试方式选择笔试之外的其他方式，将由任课教师自行安排考核，课程以论文、作业等其他方式作为期末考试的，需要提交有学生签名的纸质材料作为评分的依据，为了避免学生课程考试时间冲突，考试与考核都应安排随堂考。
3、系统上标注有“*号”的是必填项，如果课程信息填写完整无误后可以点“提交”课程将进入审批流程。

4、填写完毕提交后，可在公共选修课（通识教育课程）列表查看课程信息。
5、如需申请开设多门课程，重复上面的步骤即可。

6、学生选课后，任课老师可在教务系统“教师任课信息”模块查看课程的选课人数，上课地点等课程相关信息。

